
 

 

 
 

Raumregeln Konferenzraum  
 

Vor Verlassen des Raumes sind folgende Regeln zu beachten: 
 
Reinigung  

• Feuchttücher und Desinfektionsmittel sind vorhanden. 

• Alle benutzten Flächen sind zu reinigen. 

• Feuchte Stellen auf dem Boden, den Tischen und Fensterbänken 

sind sofort zu entfernen, der Raum ist besenrein zu verlassen. 

 

Aufräumen 
• Möbel, Stühle und Arbeitsmittel sind so zurückstellen und einzuräu-

men wie man sie vorgefunden hat (siehe Fotos und Beschriftungen). 

• Alle, aus anderen Räumen genutzten Möbel, Arbeitsmittel und Ge-

schirrteile sind zurückzubringen. 

• Kabel zum Verbinden mit dem Smartboard gehören nach der Nut-

zung in das Sideboard, damit sie keine Stolperfalle darstellen. 

• Das Sideboard ist zu verschließen und der Schlüssel ist an der hin-

teren Seite des Möbelstücks aufzuhängen. 

• Die Steckerleiste ist nach der Nutzung auszuschalten. 

 

Letzter Check 
• Sind alle Fenster und Oberlichter geschlossen? 

• Sind alle Heizkörper richtig eingestellt? (Oktober-April, Einstellung 

auf Stufe „3“!) 
• Ist alles aufgeräumt und sauber? 

• Ist die Türe abgeschlossen? 

 
 
 

Wir wünschen Ihnen einen schönen Tag und freuen uns auf Ihren  
nächsten Besuch. 

 

 
 


